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A szakmai program jogszabalyi hattere:

A helyi bolcsédei program elsésorban a Bolcsddei nevelés-gondozas Orszagos

Alapprogramja (tovabbiakban: Alapprogram) figyelembe vételével kertilt kidolgozasra.

Az intézményben foly6 nevel6-gondozd munka szakmai alapelveit:

az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata,

az ENSZ Egyezmény a gyermek jogair6l,

az Europa Tanacs Miniszterek Bizottsdga Rec. (2002) 8-as ajanldsa a tagallamok
szdmara a napkozbeni gyermekellatasrol,

a Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban Gyvt.),

a Személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint a személyek szakmai feladatairol és mikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet,

a Szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények és halozatok
hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl szolo 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet,

a Személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis
szakvizsgarodl szol6 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekveédelmi igénybe
vevoi nyilvantartasrol €s az orszagos jelentési rendszerrdl

a pszicholdgiai és pedagogiai kutatdsok eredményei,

a bolcsddei ellatas nemzetkdzileg elismert gyakorlata,

modszertani levelek, itmutatok, ajanlasok

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvények a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas
egészségiigyi eldirasokrol

hatarozzak meg, igazodva a csaladok, a fenntartd elvarasaihoz és a helyi
lehetdségekhez.



1. Kornyezeti- miikodési feltételek

1.1.Intézményi adatok
Az intézmény székhelyének neve és cime: Székely Bertalan Ovoda és Bolcséde

2111 Szada Doézsa Gy. ut 65.
Az intézmény miikddési helye: Székely Bertalan Ovoda és Bolcsdde (Mini boleséde)
2111 Szada, Ady E. u.2.
Nyitva tartas: hétfotol péntekig 6.30- 17.00 oraig
Ellatasi tertilet: Szada Nagykozség kozigazgatasi teriilete
Féréhelyszam: 6 + 6 6
Telefonszam: 28/503-586; 70/396-39-02; 06-28-753-916
Email cim: ovoda@ szada.hu; minibolcsiszada@gmail.com
Fenntart6 neve: Szada Nagykdzség Onkorményzat
A fenntart6 képvisel6je: Pintér Lajos
Email: polgarmester@szada.hu
Telefonszam: 28/503-065
Szakmai program készit6jének neve: Dr Csikds Gellértné foigazgatd
Szakmai vezetd: Illés-Bartk6 Zsuzsanna

Szakmai program érvényességi ideje: A szakmai program a fenntartd jovahagyasaval 1ép életbe
€s Ot nevelési évre szol.

Szakmai program feliilvizsgélata: jogszabalyok valtozasanak megfeleléen

Szakmai program készitésének idépontja: 2024. 01. 01.



1.2. A bolesddei program megvalodsitasanak kornyezete

Szada festdi kornyezetben, a Margita hegy labanal, a Rakos-patak forrasanal talalhaté Budapest
hagyomadnyai, kulturalis sokszinlisége a mai napig €l6vé és aktivva teszik. A tésgydkeres szadai
csaladok befogado kornyezetet biztositanak a bekoltozoknek, ezzel egy Osszetartd kdzosséget
formalva.

A telepiilés €letében nagyon fontos szerepet tolt be Székely Bertalan emlékének megorzése, a
festd itt €It és alkotott a szdzadforduld éveiben. Ebbdl adoddan szdmos intézmény — tobbek
kozott az dvoda-bolesdde is - biiszkén viseli nevét.

Az intézmény épiiletei a telepiilés kozpontjaban talalhatoak, kdzel az iskolahoz és a faluhazhoz
is.

A féépiilet a mai arculatat 1987-ben nyerte el a kiilsé és belso atépités utan, 2006-ban tovabbi
két csoportszobaval boviilt. Igy hat csoporttal miikodik, csoportonként 2-2 foiskolat végzett
ovondvel, pedagdgiai asszisztenssel és egy szakképzett dajkdval. Munkdnkat logopédus,
pszichologus ¢és fejlesztépedagogus segiti.  Elelmezésvezetd és szakképzett konyhai
alkalmazottak gondoskodnak a gyerekek egészséges taplalkozasarol.

2014-ben intézménylink egy 0j épiilettel boviilt, ahol 3 csoport keriilt elhelyezésre, majd 2018-
ban egy bolcsddei csoportot is kialakitottak, ahol két kisgyermeknevelo és egy bolcsodei dajka
segiti a csoportban folyd munkat.

2020 6szén keriil 4tadasra az Ady Endre utcaban az ) mini bolcsdde. Az intézménynek helyet
ado épiilet az 1920-as években épiilt. A kialakitand6 bolcsdde tervezésekor fontos szempont
volt - a funkcionalitdson tul - hogy megdrizziik az épiilet jellegét, annak épitészeti orokségét.
A végeredményt tekintve a kisgyermekek egy meleg, otthonos, stilusat hlien megdrzd
létesitményben tolthetik mindennapjaikat.

A mini bolcséde belsd tereiben esztétikus, biztonsdgos berendezések segitik a felndttek
munkajat. A kialakitott helységek baratsdgosak, csaladias légkort teremtenek, a jatékok
szinvilaga harmonikus, nyugalmat araszto.

Az udvaron elkiilonitett jatszorész varja a gyermekeket.

Az utobbi évtizedben a kisgyermekellatas iranyelveinek hatterét szamos jelentds demografiai,
gazdasagi ¢és tarsadalmi valtozas alakitotta. A végbement gazdasagi és tarsadalmi valtozasok
hatdsara a napkozbeni kisgyermekellatds is jelentdsen atalakult: egyrészt a miikodo
intézmények igyekeznek a lehetd legteljesebb mértékben igazodni a csaladok igényeihez, mind
az alapellatds rugalmassa tételével, mind 0j szolgéltatasok bevezetésével, masrészt 01 tipusu
ellatasi formak gazdagitjak a valasztékot. A bolcsddei nevelés-gondozés a csaladi neveléssel
egylitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek fejlédését. A gyermekek napkdzbeni ellatasa a
telepiilési Onkormanyzatok gyermekjoléti alapellatasi kotelezettsége. Ezen feladatat Szada
Onkormdanyzata az altala fenntartott 2 bolcsédéjében (egy bolcsédei csoport és két mini
bolesddei csoport) teljesiti, ahol a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni
ellatasat, szakszerli nevelését - gondozasat biztositja azon gyermekek szamara, akiknek sziilei,
neveldi, gondozdéi munkavégzésilk, munkaerd-piaci részvételt eldsegitdé programban,
képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem



tudnak gondoskodni. A gyermekek napkozbeni ellatasanak altalanos célja: az ellatast igényld
sziilok gyermekeinek sziikségleteihez igazodd, rugalmas, sokszinli, j6 mindségl ellatas
biztositésa.

1.3. Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevo targyi kornyezetet - a bolcsdde épiiletét, jatszoudvarat és egyéb
helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai eldirasok, a csoportokba jard kisgyermekek létszama,
¢letkora, igényei alapjan tigy kell kialakitani, hogy az biztonsagos legyen és a bolcsddei nevelés
megvalositasat szolgalja.

A targyi eszk6zok a bolcsddei ellatds eszkozeirdl és felszereléséirdl szolo jegyzék szerint
keriilnek beszerzésre, az adott csoport létszamanak figyelembevételével. A gyermekek
ellatdsdhoz sziikséges eszkozok ¢és felszerelések jO mindségiiek, fertdtlenithetdek és a
gyermekek életkordhoz, testméretéhez igazodoak. Az épiilet helyiségei, a csoportszobak,
gyermek fiirdészobak, gyermekoltdzok (atado) a sziikséges eszkdzokkel be van rendezve.

Minden gyermeknek van sajat jele, helye az asztalnal, sajat agya, szekrénye. Biztositjuk
a mozgasfejlesztd eszkozoket, butorokat, tdgas jatszohelyeket. Ezek mind-mind a gyermek
¢letkori sajatossagainak megfeleld tevékenységre, mozgasra Osztonzik, segitik az 6nallosag
kialakuldsdban. A gyermekbalesetek megel6zése érdekében folyamatosan karbantartjuk,
védjiik eszkozeinket. Ismerve a kisgyermek sajatos gondolkodasat, tevékenységiiket mindig
figyelemmel kisérjiik.

A bolcsdde jo megkozelithetd helyen lett kialakitva. A bolcsdde két csoportszobabdl, a
hozzétartozo kiszolgald egységekbdl — atadohelység, fiirdészoba, felndtt mosdobdl és az
¢letkori sajatossagok figyelembe vételével kialakitott, kiilonallo udvarrészbdl all. A
csoportszoba, tagas, vilagos. A helyiségek alapteriilete €s berendezése minden szempontbol
megfelelnek a szakmai, - kozegészségiigyi, - épitésiigyi eldirasoknak. A csoportszoba targyi
feltételeit a szakmai kovetelményeknek megfelelden alakitottuk ki, a butorok elhelyezésével
nyugodt funkcidsarkokat hoztunk létre. A csoportszobdk berendezése, szinvilaga a gyermekek
életkorahoz igazodik. A csoportszobai targyi kornyezet optimalis mdédon biztositja a
gyermekek tevékeny bolcsddei életéhez sziikséges feltételeket.

Az 61toz6ben a gyermekek méretéhez igazodo berendezési targyak lehetdséget nydjtanak
az 6nallo tevékenykedéshez. A sajat jellel ellatott szekrényben lehetdség van a gyermekek
valtoruhdinak elkiilonitett tarolasara.

A fiird6 helyiségek berendezése biztositja a helyes tisztdlkodasi szokdsok elsajatitdsahoz
nélkiilozhetetlen targyi feltételeket. A gondozas folyamatossagat a tudatosan, atgondoltan
elhelyezett eszk6zok segitik. A kisgyermekek valamennyi tisztalkodasi eszkozét jellel ellatva,
egymastol elkiilonitett modon taroljuk. A bdlesdédében a gyermekek sajat ruhajukban,
cipdjiikben tartozkodnak. Valtoruharol a sziilok gondoskodnak. A térolkézot a bolcsdde
biztositja, amit hetente, sziikség esetén gyakrabban a bolcsddei dajka mossa, vasalja. A
gyermekek dgynemiijét kéthetente mossa, és vasalja a dajka. Az eldobhat6 pelenka



biztositasarol szintén a sziilok gondoskodnak. A gyermekek altal hasznalt hidnyozo textilidkat
szlikség szerint a bolcsddei készletbdl potoljuk. Az udvari jatszokertet kerités hatarolja el az
ingatlan tobbi részén elhelyezkedd diszkertt6l. Az udvarunkon taldlhato jatékeszkozok, vizes
jatékok kellékei, motorok, kiilonféle autok, libikoka, maszoka, csuszda, homokozo, labdak,
bujocso kivaloan segitik a gyermekek mozgas tevékenységének ébrentartasat,
mozgaskészségeik fejlodését.

A mini bolcsode eszkozei:

Rakésolhato WESCO kisagy, gyermek szék (Andris), gyermek asztal, fali polc, gondozén6i
asztal, pelenkdzo, atado asztal, puha sarki matracok, jaroka, cipds polc, talalo szekrény.

Ruhatar, fogas, gyogyszerszekrény.

Torolkozo- és pohartartd allvany, tiikkor, fogmosdpohar készlet, fésii készlet.
Szényeg, fliggony,

Kéztorld gyerekeknek

Kéztorld, abrosz, eldke, textil pelenka, flirdélepedd
Konyharuha

Agynemii huzat

Lepedd, paplan

Pelenkazo szivacs

Billend fedeles szemetes

Szennyes tarto, Billend szemetes, Pedalos szemetes
Jatékeszk6zok :

Rongybaba lany, rongybaba fiti

Mini trailer soforrel és autoval, fabol

Mini versenyauto6 soforrel fabol

Szétszedhetd renddrautd fabol

Minivilag konyvek tobb téméaban

Minilabirintus golyovezetd

Geometriai szarak, kézligyességi jaték

Bohoc piramis fabol

Miianyag konyhai étkészlet



Szines mlianyag telefon

Epitkocka 100 db-os

Tiiske épit6 készlet

Miia.darus teherauto

Fa maracas

Haziallatok fogantyus kirako

Tengeri allatok puzzle

Négy évszak fogantyus kirakd
Repiil6s fogantyus kirakd

Ovodai homokozdkészlet,
Gyermekasztal laminalt lappal
gyermekszék

Udvari felépitmények:

Gomba haziko

Picurka jatszovar

Homokoz6 keret homokkal

Rugos jaték — csibe

Konyhai eszkozok:

Talalo kocsi

Adagtal, levestalka, lapostanyér, pohar, gyerek kandl, gyerekvilla, mokkés kanal, kancso, talca
Hdoszigetelt ételszallito lada
Rozsdamentes edények, vizzaro fedok
Hdszigetelt italkonténer adagolocsappal
Mosogatdgép

Személymérleg

Elektrolux feliiltoltés mosogeép
Hoszivattyus szaritogép

Philips vasal6

Vileda vasal6éallvany



Vileda King ruhaszarito

Zanussi hiitészekrényKarcher MV 4 porszivo

Scharp mikrohullamu siité

1.4. Személyi feltételek

% Kisgyermeknevel6

Az intézményvezetd / szakmai vezetd irdnyitasaval dolgozik, aki felelés a mini bolcsdde

szinvonalas szakmai munkajaért. Valamennyi bdlcsédében dolgozé munkatdrs szdmadra
elsddleges a csalad és a gyermekek érdekeinek tiszteletben tartasa.

Sziilovel torténd beszoktatassal segiti az j kornyezethez, személyekhez valé alkalmazkodast
a gyermekek szamara. A gyerektdl és a sziil6tdl fliggéen, maximum két hétig, mindennapi
belatogatéssal torténik a mini bolcsddei élethez szoktatas.

Tevékenysége:

Az egészséges csecsemd ¢és kisgyermek testi és pszichés fejlodésének eldsegitésére,
kovetésére ¢és értékelésére alkalmas pedagodgiai, pszicholdgiai, egészségiigyi €s
gondozastechnikai ismeretei birtokdban segiti a gyermekek egészséges, harmonikus
fejlodését, az 6nallosag alakulasat.

Az érvényben 1évd modszertani elvek, a helyi program figyelembevételével beszoktatja,
gondozza, neveli a rdbizott gyermekeket.

Csoportja €s az udvar eszkozeinek allapotat figyelemmel kiséri, hogy azok a baleset
megeldzésnek €s a biztonsaganak megfeleldek legyenek.

Gondoskodik a gyermekek rendszeres levegOztetésérdl, az iddjarasnak megfeleld
feloltoztetésérol.

A sziilokkel alland6 kapcsolatot tart, rendszeresen beszamol a gyermekkel kapcsolatos
napi eseményekrol. A sziildkkel egyiittmiikodve csaladlatogatési és beszoktatasi tervet
készit és megvalositja azt.

Részt vesz a sziildi értekezleteken, illetve megtartja a csoport sziiloi értekezleteit.
Csoportjaban vezeti az eldirt nyilvantartasokat.

Létszam: 2x1 fo.

Végzettsége: csecsemo- és kisgyermeknevel6 (BA) vagy, csecsemo- és kisgyermekgondozo

(OKJ)

10



« Bolcsodei dajka

Tevékenysége: a higiénés kovetelményeknek megfelelden takaritja az intézmény
helyiségeit. El0késziti a gyermekek étkeztetését. Segiti a gondozasi tevékenységeket. A
butorokat, az étkezési, valamint a jatékeszkozok el €s lemosasat rendszeresen elvégzi. Sziikség
szerint mossa ¢€s vasalja a gyermekek ruhadarabjait €s a csoportok textiliait.

Létszam: 2x1 f6.
s Szakszerii helyettesités

Abban az esetben, ha a bolcsddei dolgozd betegség, szabadsag vagy egyéb varatlan
esemény miatt hidnyzik, a fenntartd kiemelt célja, hogy a helyettesitést az adott munkakorhoz
meghatarozott képesitési eldirasoknak megfeleld személlyel biztositsa a gyermekek szakszerii
¢s biztonsagos ellatasa érdekében. A gyermekek kiegyensulyozottsaganak, biztonsag érzetének
megtartdsdért a helyettesitést lehetéleg olyan munkatars bevonasaval oldjuk meg, aki a
kisgyermekeket ismeri, hozzajuk kozel all.

1.5. Egylittmiikodés

®,

¢ Csaladok tdmogatasa, sziildi kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek harmonikus fejlddése érdekében a csalad és a bolcsddei nevelés
Osszhangjanak megteremtése fontos.

A csaldd erdsségeinek megismerése, tdmogatisa, pozitivumok kiemelése a
kisgyermekneveld és dajka feladatai. A sziilok és a kisgyermekneveld kozott egyenrangu,
konstruktiv, kdlcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolatot kell kialakitani.

A sziil6 kozvetiti a gyermeke szokasait, igényeit, sziikségleteit a kisgyermekneveld felg,
hozz4jarulva a differencialt, egyéni bandsmod megvaldsitasahoz.

% Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladokkal wvald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek otthoni
kornyezetben torténd megismerése. A csaladlatogatas elére megbeszElt idopontban torténik. A
latogatasra lehetdség szerint a beszoktatast megelézden kertil sor. A latogatas soran alkalom
nyilik arra is, hogy a sziilok jobban megismerjék a kisgyermekiiket gondoz6 szakembereket,
illetve, hogy a sziilok megfeleld ismeretekhez jussanak a bolcsddei €letrdl. Ez a kapcsolattartasi
forma lehetdséget nyljt a sziildok szamadra is, hogy bévebben beszéljenek gyermekiik otthoni és
bolcsddei életével kapcsolatos észrevételekrol.
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% Sziildvel torténd fokozatos beszoktatas

A sziilok vagy mas csaladtagok jelenléte biztonsagot nytjt a kicsi gyermek szaméra. Az
»anyas” befogadassal biztositjuk az j kornyezethez vald alkalmazkodast, a gyermek és a
kisgyermeknevel6 kozotti biztonsagos kotddés kialakulasat és megerdsodését.

Fontos, hogy a kisgyermekneveld a sziilokkel szoros, egyiittmiikddd, tamogatd, partneri
viszonyt alakitson ki.

A bolcsddébe keriiléskor megkiilonboztetett figyelmet kell forditani az aggddo, tulféltd
sziilok megnyugtatasara, a sziiléi szerepiikben vald6 megerdsitésiikre. Fel kell hivni a
figyelmiiket a kovetkezetlen és/vagy kettds nevelés okozta karokra és a kettds nevelés
megsziintetésének fontossagara.

Fontos, hogy az egyiittmiikddés legyen kolcsonos, a bolcsddében dolgozo szakembereknek
is tolerans hozzaallast kell tanusitaniuk a csaldd egyéni szokasait illetden, a gyerekek
gondozasa, nevelése soran figyelembe kell venni az otthoni elvarasokat, szabalyokat is.

¢ Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, tOmor tdjékoztatds a gyerekeket érintd napi
¢lményekrdl, torténésekrdl, az aktudlis testi-érzelmi-mentalis allapotrol, az esetleges
valtozasokrol.

A napi talalkozas alkalmaval fogalmazodnak meg az egyéni kérések, kérdések, igények is.
Fo szabaly a napi kapcsolattartas esetében, hogy a parbeszéd baratsagos 1égkorben valdsuljon
meg, a beszélgetés ne vonja el a kisgyermekneveld figyelmét a napi feladatok elvégzésérdl, a
gyerekek feliigyeletérdl, gondozasarol, nevelésérol.

0,

¢ Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetést kezdeményezheti a sziilo, a kisgyermekneveld, a sziild vagy a kiilsd
szakember. Az egyéni beszélgetés a gyerekek egyéni fejlodésérél szolo részletes
tajékoztatasban, a hosszabb megbeszélést igényld kérdések tisztazasara, a nevelési problémak
megoldasara szolgald kapcsolattartasi forma.

A csoportban ¢€s az intézményben dolgozo szakemberek szakmai kompetencidjan talmutato
kérdésekben szorgalmazzuk kiilsd, specidlis szakemberek kozremitkodését is.

+» Kiilsés, szakmai feladatot ellatd szakemberek
- Gyermekorvossal vald kapcsolat

A bolcsddébe jard gyermekek iddszakos orvosi vizsgalata soran a gyermek fizikai-,
értelmi-, érzelmi allapotanak, illetve szocializacidjanak ellendrzése, amelyhez felhasznalja
a sajat és a gondozondi dokumentaciot. Baleset, betegség esetén elsOsegélynyujtas, illetve
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a slirg0s terapia megkezdése. A hazi patika 6sszeallitasa, rendszeres ellendrzése, szlikséges
potlasa. A kozosség védelme érdekében a véddoltasok figyelemmel kisérése és a prevencio.
Jarvanyveszély esetén az érvényben levd rendelkezéseknek megfeleld intézkedések
megtétele.

- Bolesdde kapcesolata a bolcsddei halozaton beliil
- Bolcesdde és 6voda kapcsolata

- Védondvel valo kapcsolat

- Elelmezés vezetével

- Pszichologussal valo esetenkénti kapcsolat

- Gyogypedagogussal vald kapesolat

2. Pedagégiai alapelvek
2.1 Kiildetésnyilatkozat

Csaladbarat intézményként hozzajarulunk a csalddok életmindségének javitdsdhoz.
Egészséges élettér kialakitasaval, a sziilokkel kolesonods bizalmon alapulo, segitd partneri
egylttmiikodéssel a kisgyermekek egyéni gondozasa, harmonikus fejlesztése. A korai
életkorban szerzett impulzusok egész életre kihatnak. A viselkedésmintdk, a biztonsagos
kotddés kifejezési modozatai a legkorabbi életkorban vésddnek be leginkabb. A kisgyermek
mindig egy csalad része, ezért a legfontosabb célunk, hogy a kisgyermekek fizikai-érzelmi és
szocialis fejlédéséhez biztositsuk az optimalis feltételeket, melyeket a csaladdal szorosan
egyiittmiikddve, a csaladi nevelést kiegészitve kivanjuk elérni.

2.2.Alapelveink

—  Erzelmi biztonsag, szeretetteljes 1égkor a mini bolcsédében.

— A csalad rendszerszemléletii megkozelitése.

— A csaladi nevelés elsddleges tisztelete.

— Az esetlegesen felmeriil fejloddésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése, és
jelzése.

— A kisgyermeki személyiség tisztelete.

— Biztonsag és allandosag megteremtése.

— Fokozatossag megvalositasa.

— Egyéni bandsmod érvényesitése.

— Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége.

— A jatek segitségével komplex személyiségfejlesztést végziink.

— Az egészséges ¢letmod megalapozasa feladatunk.
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2.3.Céljaink

— Megemlékeziink a jeles napokrdl (sziiletésnap, karacsony, farsang, gyerek nap).

— Egészségvédelem, az egészséges ¢letmod megalapozasa.

— Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése.

— A megismerési folyamatok fejlodésének segitése.

— A manualis alkotokészség fejlodését eldsegiteni (gytras, sodras, gdmbdolyités, nyhjtas,
tépés, vagas, ragasztas, ujjfestés, ecsethasznalat).

— A tevékenységek évszakhoz kapcsolddo tervezése.

— Puha sarok kialakitésa.

— A tevékenységek soran ének, vers, mondoka hasznalata.

— A természeti- tarsadalmi kdrnyezet megismerése.

2.4. Mindségpolitikank

A mini bolcsddében kellemes, csaladias 1égkor kialakitasa mellett, sok jatékkal varjuk
a gyermekeket. A szakmailag elkotelezett kisgyermekneveld, bolcsddei dajka egyéni torédéssel
biztositjak a gyermekek komfort érzetét, oromteli jatékat. Segitjiik a jatékon keresztiili j
ismeretek szerzését.

Célunk, hogy dolgozodink szervezett €s iranyitott keretek kozott végezzék gondozasi-,
nevelési tevékenységiiket a modszertani irdnyelvek, a gyermekvédelmi torvény
alkalmazasaval.

Fontosnak tartjuk a szakmai tudds gyarapitasat, a rendszeres Onképzést &s
tovabbképzést, hogy minél magasabb szintli gondozést-nevelést tudjunk biztositani.

2.5. A bolesddei nevelés alapelvei

1. A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakcidos mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a
szakember hozzéjarulhat a csalad €életmindségének javitasdhoz.

2. A koragyermekkori intervencid6 magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bdlcsdde,
szolgaltatd funkciojat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencio szemléletének
alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild
fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése.
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3. A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsdde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilék szdmaéra lehetdvé tenni a tevékeny,
kiilonb6z6 szinteken és modokon megvalosuld bekapcesolodast a bolesdde életébe.

4. A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és
a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

5. A bolcsddei nevelésben a korosztily életkori sajatossdgaibol adoddéan meghatdrozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szinti tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbol addéddan a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

6. A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddébe torténd beszoktatasra, adaptacios
idészakra 0gy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdganak ujrateremtésére. A
kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat kisgyermekneveld”-rendszer,
felmendrendszer, csoport- és helydllanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tajekozodashoz, a jO szokasok kialakuldsahoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes
mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado ismétlddések tajekozodasi lehetdséget, stabilitast,
kiszamithatosdgot eredményeznek a napi események sordban, ndvelik a gyermek
biztonsagérzetét. A biztonsdg nyljtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a
pszichikai er6szak minden formajatdl valo védelmet is.

7. A fokozatossdgnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 10 helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

8. A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai ¢€s pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés litemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1) fejléddési allomésnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsédébe jard kisgyermekek
mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujtd
gondoskodasban és tdmogatasban.

9. A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciojanak bensdséges,
intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozés minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozési helyzetekre. A fiziologids
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sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a
nevelési feladatok megvalosuldsanak egyik kiemelt szintere.

10. A korai ¢életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds
oromét, megerésodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositdsaval segiteni kell 6nalld kezdeményezéseit, megteremtve ez
altal az egész ¢életen at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

3. A bolcsodei nevelés feladatai

3.1.A csaladok tdmogatasa, a sziil61 kompetencidk fejlesztése

A boélcsdde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriil elsé gyermekintézmény
jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek
megismerése, tdmogatdsa a pozitivumok kiemelésével valosul meg. A csaladi és bolesddei
nevelés Osszhangja, a sziillék és a kisgyermeknevel6k kozotti egyenrangl, konstruktiv,
kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlddéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén
alapul¢ differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember,
szaktudasara, tapasztalataira épitve, a szlilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori
fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

3.2.Egészségvédelem, az egészséges ¢letmdd megalapozasa

Feladatunk a bolcsddés kort gyermekek szocializaciodja, az egészséges €¢letmod szokdsainak
kialakitasa, az érzelmi-értelmi fejlodés segitése, melynek soran figyelembe vessziik a 3 év alatti
korosztaly életkori sajatossagait. Elsddleges célja a gyermekek testi, lelki sziikségleteinek
kielégitése, egészséges ¢és biztonsdgos kornyezet —megteremtése, valamint a
kisgyermekfejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa.

Egészségvédelem:

Az egészséges testi-lelki fejlodés eldsegitése érdekében
- a fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet megteremtése,

- azelsddleges sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,
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- a kornyezethez val6 alkalmazkodas €és az alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakulasanak
segitése.

Rugalmas, a kisgyermek ¢életkorahoz egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakokhoz igazodo
napirend biztositasa. A jaték, mozgas, a szabad levegon valo aktiv tevékenységek valtakozasa,
a tagas udvar, mozgasfejleszté eszk6zok, homokozd rendszeres haszndlata. A pihenés
feltételeinek megteremtése.

Egészséges taplalkozas:

Az ¢élelmezésvezetd az ¢étlap szerkesztésénél figyelembe veszi a korszerl
gyermekélelmezés kovetelményeit, a bolcsédeorvos javaslatat. Az ételek tarolasa, talalasa,
ételminta vétele az eldirdsnak megfelelden torténik.

Prevencios feladatok megvaldsitasa:

Prevencioés feladatok megvalositasaba sziikség esetén specidlis szakemberek bevonasat
szorgalmazzuk (gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagogus, pszichologus stb.). A sajatos
nevelési igényli, a magatartds vagy fejlodési problémakkal kiizdd kisgyermekek esetében
hangstlyosabban alkalmazzuk az intervencio szemléletét.

3.3.Erzelmi és tarsas kompetenciak

A Dbiztonsagot nyujtdé neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhetdségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd
iizenetek rendszeres kozvetitését, a vildgos elvarasok ¢és hatarok megfogalmazasat. A
kisgyermek bolcsddébe torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi ¢és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasidra, a masok iranti
nyitottsdg megorzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének
fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a
kommunikécios kedv felkeltése és fenntartisa a bolcsdédei nevelés-gondozds minden
helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kiilonos figyelmet kell
forditani a sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi
kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonéasaval is.

A csalad elsédleges szerepet tolt be a szocializacid szempontjabol. A kézosségbe keriiléskor
a csaladban megtanult viselkedési normak megerdsitést, vagy elutasitast kapnak. igy a gyermek
megtanulja a tarsas egyiittélés helyes mechanizmusat, a 3. életév végére toleralja is. A kozosség
masodlagos szocializacids szintérré valik, ahol lehetdség nyilik a rendszeres gyakorlasra, s ezek
lehetdvé teszik a helyes viszony megtanuldsat. Ezek a megnyilvanulasok vezetnek a gyermek
onallésodéasdhoz, a j6 szokasok kialakulasahoz.
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CsecsemoOkorban fokozatosan ismerkedik testrészeivel, €s jon rd, hogy mozgasat 0 iranyitja.
Felfigyel nevére, megismeri magat a tiikorben. Jatékaban nagyon jol megfigyelhetjiik, hogy
milyen fokozatosan alakul ki a képessége, hogy egy-egy jaték megszerzéséért kitartdban
harcoljon, és képes legyen két targy egymasra helyezésére. Csecsemdkorban az egymas mellett
jatszds nem okoz konfliktust — tipegd korban gyakori a féltékenységi konfliktus — a jo
kisgyermekneveld-gyermek kapcsolat hatdsara ez csokken, megjelenik az egyiitt jatszas —
segitenek, vigyaznak egymasra, megsimogatjdk a madsikat, hianyz6 tarsukat emlegetik.
Kisgyermeknevel6i munka soran feladat, hogy észrevegyiik a gyermek velesziiletett, vagy
fejlodése folyaman szerzett problémakat, s indirekt, vagy kevésbé direkt eszkozokkel
befolyasoljuk a fejlédését, kompetenciakésztetésének tamogatdsa — a kisgyermek elveinek,
gyermeki jogainak tiszteletben tartasaval.

3.4.A megismerési folyamatok segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet
kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozéas helyzeteiben a szakember ismeretet
nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek
igényeihez igazodd kozOs tevékenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az 6nallo probalkozas és a kreativitds timogatasa. Az 6nallo
valasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6sztonzd neveldi magatartas.

4. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

4.1.Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsddében nincs helye.
A bolesddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik. Tanulés,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz el
a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat és kornyezetét. A tanuléds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe
agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb irdnyitoja a személyes kivancsisag, az érdekldodés.
A kisgyermekkori tanulés szinterei a természetes ¢lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel
és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikacid. A tanulds formai az utdnzas, a
spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobol szarmazo
ismeretszerzés ¢és szokdskialakitas. A kisgyermeknevelonek a sajatos nevelési igényll
gyermekek esetében szem eldtt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb 1d6t vesz
igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tdmogatd kornyezetben zajlo felnott-gyermek és

18



gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
szlikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

4.2.Gondozas

A gondozads benséséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott,
amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A
személyes és a szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdimogatod segitségét.
Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylttmiikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd 1d6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felndttel valo kommunikécio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara. A
gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az 6néllosodas
folyamatat.

A tisztalkodas, étkezés, alvas, 61t6zkddés mindig a jatékbol indul, kikiiszobolik a varakozasi
1d6t. Elegendd 1d6t biztositunk, hogy kiprobalja 6nmagat, segitjiik 6nallosagi torekvéseit.

Gondozasi helyzetek:

— furdetés, mosakodas, kézmosas, fésiilkodés
— pelenka, WC hasznalat

—  0ltozkodés

—  étkezés, fogmosas

— nyugodt alvés biztositasa

Biztositjuk:

— egyéni banasmod, gondozas kozben

— eszkozok elérhetdségét, fési, torolkozo, fogmosod szett

— sajat jel, mely onallosagat, kdrnyezetében valo eligazodast segiti

— kisgyermekneveld odafigyelése, biztatdsa, megerdsitése, dicsérete, tdimogatasa

4.3.Jaték

A gyermekkor legfontosabb 6romszerzo tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében
¢és befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, érzelmi és a szocialis fejlodést. A gyermek jatéka
sok-sok informaciot nydjt szdmunkra.
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A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszkozok)
biztositdsaval és neveldi magatartasaval timogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a
kreativitast. A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliiggden kezdeményez,
esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival
szinesiti. A jatek ad els6sorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsdra. A
kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a kisgyermek szdmara, a
tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

A jatéktevékenység feltételei:

- oldott légkor

- biztonsagérzet

- legyen szabadon vélaszthatd

- legyen hozzaférhetd

- elegendo hely, id6 és jatékeszkoz biztositott legyen
- nyujtson dromet

A kisgyermekneveld feladatai a jatéktevékenység kialakitasaban:

- szervezi a tevékenységeket

- elokésziti az eszkdzoket

- érdeklodést felkeltd kornyezetet teremt

- nem iranyit, hanem segit, kiegészit, megerosit

- agyermekek alkotasait felhasznalja a szoba diszitésére

4.4 Mondoka és ének

A bolcsdde sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa,
ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatasa, a k6zos
éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotdhoz igazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak,
gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak
esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyoményok megismerését és tovabb élését.
A szemeélyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatés pozitiv
érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a
jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik
az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzdjarulnak a
kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derlis, baratsagos légkor
megteremtéséhez. A bolcsddében végzett zenei nevelés eredményes megvalositisa lehetdséget
nyUjt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.
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4.5.Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis fejlodésre.
A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsagénak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége. A kdzos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat
¢s a vilagrol vald ismeretek megszerzését. A bolcsddében a népi és az irodalmi miveknek
egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota
¢s ebbdl fakado igényei befolyésoljak elsdsorban.

4.6.Alkoto tevékenység

A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa, az egyes
technikak, eszkdzhaszndlat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld
technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ¢ébrentartdsa. A kisgyermek alkotdsdnak
elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkotd tevékenységek irdnti
érdeklodés fenntartasat és az alkotasbol fakadd 6rom személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv
hatasainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd tevékenységi formdk a bolcsédében:
nyomhagy6 eszk06zok hasznalata, firkdlas, gyurmazas, ragasztés, gylirés, tépés, ujjfestés vagy
vastag ecsettel festés.

Feladat, a spontan cselekvési szandékhoz a targyi feltételek és elegend6 id6 biztositasa.

4.7 Mozgas

A mozgias a legtermészetesebb megnyilvanulasi forma — fejlettsége képet ad a gyermek
altalanos fejlettségi szintjérdl, a fejlédés tempdjardl. Munkank sordn ezért fontos szerepe van a
dokumentélasnak, hogy a fejlédést érdemben tudjuk segiteni. Mivel a kisgyermek ismeretei
megszerzéséhez leginkabb mozgasos Uton jut el, ezaltal testi-lelki, értelmi fejlodését, egész
személyisége alakulasat segiti feladatunk megvalositdsa. A mozgas sokoldalil tevékenység, a
kisgyermek életsziikséglete. Feltétele és eszkoze a tapasztalasnak, a megismerési folyamatnak,
a gondolkodasnak. A nagymozgasok, a szem-, kéz-, labkoordinacio, egyensulyérzék,
finommotorika — mindezeket természetes modon €pitjiik be a gondozési-, teenddkbe, a szabad
jatékba.

A gyermekek szamukra kialakitott helyiségekben szabadon mozoghatnak. Sok
nagymozgast segitdé eszkoz hasznalhato a kisgyermekneveld segitségével, illetve onalldan a
teremben vagy az udvaron.
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A mozgas fejlodését eldsegitd tényezdk:

targyi feltételek: hely, kényelmes ruha, fekhely, hemperg6

kiegyensulyozott, deriis 1égkor: j6 kisgyermekneveld-gyermek kapcsolat
¢vszaknak megfeleld helyes napirend kialakitasa
- pozitiv megerdsités

A felsorolt tényezOk biztositasaval mozgasfejlesztést biztositunk indirekt modon.
A mozgasfejlodés eldsegitése két teriileten valosul meg:

- Gondozasi muveletek kozben
- Jatéktevékenységben

Mozgasfejlédés szabad jatékban:

- Feladat a gyermek mozgasvagyanak megdrzése
- Fontos a motivaciod, a mozgasra inspiralé kdrnyezet.
- A pozitiv megerdsités.

Torekedniink kell:

- aszabalyok megtanitasara,
- abiztonsagos jaték megteremtésére,
- agyermek életkoranak megfeleld udvari jatékok és hely biztositasara.

Fejleszteni kivanjuk:

nagy mozgasok fejlédését (csiszas, bujas, maszas)
szem-kéz-14b koordinacio

egyensulyfejlesztés
finommotorika (rajzolés, vagas, tépés, ragasztas, gyongyfiizes).

4.8 . Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos eldkészitéséhez és megoldasdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrél valdo gondoskodashoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatds, gyiimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,.¢én csindlom”
¢lményének, az egyiittességnek, a kdzos munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsoldodhatnak, és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetdséget nyljtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok okozati
Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.
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4.9. A fejlodés leggyakoribb jellemzdi a bolesddés kor végére:

- nagyon sok teriileten 6nalld a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel

- mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is

- jol tajékozddik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara

- kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 0 tevékenységekben

- gazdag szdkincse van, elsdsorban beszéd ttjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel

- agyermekek tobbsége szobatiszta.

5. A nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

5.1.Sajat kisgyermek neveld rendszer

A biztonsag ¢€s a stabilitds megteremtésének ez az alapja. A mini bolcsodébe 1épéskor, majd
végig a bolcsddébe jaras egész idétartama alatt ugyanaz a kisgyermekneveld segiti, gondozza,
neveli a gyermekeket.

A gyermeket a bdlcs6dében kiilonleges védelem az alapvetd szabadsaganak maximalis
tisztelete illeti meg. A gondozas és nevelés bolcsddénkben értékkozvetitd, értekteremtd
folyamat, melynek célja a gyermeki személyiség kibontakoztatdsa.

A mini bolcsddében a gondozas és a nevelés elvalaszthatatlan egységet alkot. A kisgyermekek
gondozasa soran kihasznalunk minden olyan lehetdséget, amikor a kisgyermekneveld figyelme
csak egy-egy gyermekre irdnyul, hogy a viselkedési mintékat atadja.

A kisgyermekneveld baratsagos, 0sztonzd, segitokész odaforduldssal, a gyermek
¢letkori és egyéni jellemzdit, aktualis fejlettségi allapotat, a gyermek kulturdlis, etnikai, vallasi
hovatartozasat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését.

Igyeksziink a kisgyermeknek fizikai és érzelmi téren is biztonsagot nyujtani.
Toreksziink a személyi és a kornyezeti allandosagra, az 0j helyzetekhez valo fokozatos
hozzaszoktatasra, a rugalmas folyamatos napirendiink hozzd jarul a kisgyermekek
biztonsagérzetének megteremtéséhez. Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a gyermekeket
lehetdleg semmiféle fizikai, vagy €rzelmi bantalmazas ne érje se az intézményben se az
otthonaba. Nagy hangsulyt helyeziink az egységes magatartds érvényesitésére, az azonos
erkolcsi normak, nevelési elvek kozvetitésére a nevel6 munkank soran.

Toreksziink a gyermekek aktiv tevékenykedéséhez nélkiilozhetetlen feltételek
megteremtésére, a motivalo kornyezet, az elegendd 1do, a megfelel6 mennyiségi €s mindségi
eszk6zok biztositasara, a gyermekek gondolatainak, véleményének meghallgatasara, az egyéni
sziikségleteik, igényeik kielégitésére.
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A kisgyermekneveld legfontosabb munkaeszkéze a sajat személyisége. Alapvetd
tulajdonsagai a tiirelem, a figyelmesség, a megértés, az elfogadas, a masok lelkesitése, segitése,
Osztonzése, tAmogatasa, a hatarozottsag, a tiszteletadds, a rugalmassag, a hitelesség. Fontos,
hogy a kisgyermekneveld jol ismerje a korosztaly fejlodésének sajatossagait €s a ra bizott
egyéni kisgyermek jellemzdit, sziikségletei. A kisgyermekneveld partneri kapcsolatot tart fonn
a szilokkel. A gyermekekréol megfeleld elhivatottsaggal, professzionalis szaktudassal
gondoskodik. Képes a folyamatos megujulasra, az ismeretei bovitésére. Viselkedése példa
értékii mind a gyermekek, mind a sziilok szdmara. A csaladi nevelést figyelembe véve azt
kiegészitve, a szlilokkel szorosan egyiittmiikddve, alakitja a nevelés folyamatat

A beszoktatds iddszakdban atélt traumak megelézésére és  feldolgozasara
megkiilonboztetett figyelmet forditunk:

— A Dbeszoktatas  iddtartamat a  kisgyermek  igénye  szerint  célszerli
meghatarozni.

— A beszoktatds kezdeti szakaszaban a kisgyermek az édesanyjaval vagy mas
gondviseldjével egyiitt tolt el rovidebb, hosszabb id6t a bolesddei csoportban.

— A kisgyermeknevel6 a gyermek reakcidit figyelembe véve veszi at az anyatdl
(gondvisel6tdl) a gondozasi miiveleteket.

— Amikor a kisgyermek jol érzi magat a szdmadra ,,idegen” koOrnyezetben az anya
(gondviseld) hosszabb-rovidebb ideig tavozhat a csoportszobabol.

— A kisgyermekneveld csak egy gyermek beszoktatdsdval foglalkozzon egy
1d6ben.

— Az eredményes feladatellatds céljabol célszerli  beszoktatdsi  litemtervet
késziteni.

— A beszoktatds ideje alatt a sziilbnek ¢és a kisgyermeknek Ilehetdsége van
arra, hogy megismerhesse az intézményben dolgozdkat, a szokasokat,
kialakuljon az egyiittmiikddd, kolcsonds bizalmi viszony a csalad és a
bolcsdde kozott.

Az érzelmi biztonsag ¢€s a beilleszkedés megkdnnyitése érdekében fontos:

— agyermekek egyéni sziikségleteinek kielégitése, tisztelet betartasa,

— az énkép, én-tudat fejlodésének eldsegitése,

— az egészséges akarati tulajdonsagok kialakitasa,

— anyitottsadg, empatia, a massag elfogadasanak fejlesztése,

— atarsas kapcsolatok erdsitése,

— az ¢letkornak megfelel6 kozosségi szokédsok, szabalyok gyakoroltatéasa,
— a konfliktushelyzetek feloldasa,

— akozos élmények atélésének biztositasa,

— az egyiittmiikddésen keresztiil fejlédjon onallosaguk.
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5.2.Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddében a gyermekcsoport 1étszama jogszabaly altal meghatarozott. Az eldirtnal
magasabb csoportlétszam nem fogadhato el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az ¢letkornak
¢s a sajatos igényeknek megfeleld felndtt-kisgyermek arany biztositja.

Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek
megfelelobb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni
kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem konnyt feladat és a vegyes korcsoport elonyei
a bolcsddés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késobbi életszakaszokban.

A bolesdéde 20 hetes kortdl 3 éves korig gondozo-neveld intézmény. A gyermekek felvétele
a kozzétételi idében jelentkezéssel torténik. Elsdsorban a telepiilésen ¢l6, munkahellyel
rendelkezd sziilok gyermekének felvételére keriil sor. Gyermekcsoport 1étszama: 7 £6. A sziilos
beszoktatassal segitjliik az j koérnyezethez, személyekhez valo alkalmazkodast a gyermekek
szamara. A gyerektdl és a sziil6tdl fliiggden, maximum 2 hétig mindennapi belatogatassal
torténik a mini bolcsddei €lethez szoktatés.

5.3.Napirend kialakitasa

Egyénre szabott, a gyermek sziikségleteit figyelembe veszi — véltozik az életkorral,
évszakkal. A mini bdlcs6de nyitvatartasi idejét is figyelembe kell venniink. A j6 napirend
elegendd 1d6t biztosit a gondozédsi miveletek elvégzéséhez, ehhez alkalmazkodik a
kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka napirendje. A napirenden beliil az egyes kisgyermek
igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport €letében is attekinthetd rendszer legyen, a
gyermekek tajékozodhassanak a varhatdo eseményekrdl, kiiktatédjon a felesleges varakozasi
1d6. Ez egyben a csoport belsd nyugalmat is biztositja. A napirend kialakitdsanak tovabbi
feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermekneveld”’-rendszer), a targyi feltételek, a jo
munkaszervezés, a bolcsddei dajkéval valdo Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni
¢letének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

6. A csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A mini bdlcsdde a csalddi gondozas-nevelés kiegészitdjeként segiti a kisgyermekek napkdzbeni
ellatasat, személyiségfejlesztését. Fontos az O&szinte kapcsolat és a jo egyilittmiikdodés
kialakitdsa. Fontos feladat a bizalom megteremtése a kisgyermekneveld ¢€s a sziilé kozott.
Kolcsonds ¢€s folyamatos tajékoztatds a gyermekrél. Kozds programok szervezése,
megvalodsitasa.
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Kapcsolattartas formai a sziilokkel:

- Csaladlatogatas- a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢és a sziilok otthoni
kornyezetben valdo megismerése. A latogatas els6 idépontja a beszoktatas megkezdése
elott torténik, amely a késobbi jo egylittmikodés feltétele. Fontos szintere a bizalmi
kapcsolat megalapozasanak.

- Beszoktatas (adaptacio) - sziilovel egyiitt torténd fokozatos beszoktatas, a csaladdal valo
egylittmiikddést helyezi eldtérbe.

- Napi kapcsolattartas- rovid beszélgetés reggeli érkezéskor ¢€s hazamenetelkor.
Ko6lesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol, hangulatarol, az 6t érintd napi
torténésekrol, valtozasokrol.

- Egyeztetés utdn egyéni beszélgetés- a kisgyermek fejlodésérdl valo részletes, kdlcsonds
t4jékozodas, hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos
atgondolasa.

- Sziilécsoportos beszélgetések.

- Sziil6i értekezlet- altalanos, a gyermekcsoportra vonatkozo tajékoztatas. Egy nevelési
éven beliill 3 alkalommal /beszoktatds el6tt, beszoktatast kovetéen, nevelési év vége
felé/.

- Indirekt kapcsolattartasi formak (lizend fiizet, hirdet6tablak, honlap, szordlap).

- Kiilonbozo szervezett, kozos programok.

7. A bolcséde kapcesolatrendszere

Célja: a szolgaltatason beliili egylittmiikddés, a kooperacid €s a szakmai informacidé aramlas
biztositasa.

A Gyvt. 17. §-ban meghatarozott jelzérendszeri feladatok megvalositasa, a szakmai titoktartasi
kotelezettség betartasaval.

- Mini bdlcséde- 6voda kapcsolata

Az atmenet megkonnyitése a bolcsdde és az dvoda kozott. Kolesonds latogatasok - az 6vond
meglatogatja a gyermekeket a mini bolcsddében, a nagyobb gyermekek is tobbszor ellatogatnak
az ovodaba. Rendezvények, ilinnepek latogatdsa, kozds programok szervezése. Fokozatos
beszoktatds az dvodaba (sziild, kisgyermekneveld segitségével). Kolcsonds tapasztalatcsere,
tdjékozodas a gyermekek fejlodésérdl. Az oOvodapedagdgusok és kisgyermekneveld
kolesondsen részt vesznek a sziiloi értekezleteken, kozos programokon.

- Egyéb kapcsolatok

A mini bdlcséde a gyermeki jogok és a gyermekek érdekének érvényesitésének teljesitése
soran, minden olyan intézménnyel és szakemberrel egyiittmiikodik, aki részt vesz az intézményi
feladatok teljesitésében €s szolgaltatast nytjt a csaladoknak.
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Kormanyhivatallal, illetve a Magyar Bolcsodék Egyesiilete Modszertani Szervezetével
kapcsolattartas.

8. Dokumentaciok
8.1.Az intézményvezetd kotelezden hasznalt dokumentacidja

— Felvételi konyv
— Felvétel iranti kérelem és annak mellékletei
— Megéllapodas az ellatas igénybevételérol

— A személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhéz felhasznéalhatd bizonyitékokrol sz616
328/2011. (XI1.29.) Korm.rendelet szerint:

o az ellatasi napokon az ellatottak jelenlétének vagy tavolmaradasanak
dokumentalasa
o a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa

— Havi statisztika

— Dolgozék személyi anyaganak vezetése

— Munkakori leirasok készitése

— A dolgozok jelenlétének kimutatisa

— A dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa

— Tovabbképzési kotelezett teljesitésének nyilvantartasa

— Egészségligyi vizsgalat adatok és az egészségiigyi nyilatkozatok nyilvantartasa
— Kis és nagyértekill eszk6zok nyilvantartasa

— Selejtezéssel kapcsolatos dokumentéci6 vezetése

— Munkavédelmi ¢és tlizvédelmi napld vezetése

— FEtkezdk nyilvantartasa

8.2.A kisgyermekneveld altal kotelezden vezetett dokumentumok
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Csoportnaplo: tartalmazza a csoport napi €letének fobb torténéseit, a hianyzok
neveit, ¢s azokat az aktudlis eseményeket, amely a gyerekek, vagy a teljes
csoport ¢letét befolyasolja.

Fejlédési naplod: tartalmazza a gyerekek beszoktatdsanak tervét, a
csaladlatogatasok tapasztalatait, valamint a beszoktatds minimum 10 napja alatt
tortént események leirasait. A beszoktatas befejezését kovetden hadromhavi
gyakorisaggal sziikséges vezetni. A gyermek fejlettségi allapotara vonatkozo
kisgyermekneveldi tapasztalatait kell leirni valamennyi fejlodési teriiletre
vonatkozoan.

Bolcsddei torzslap: A gyermek adatainak, egészségi és szomatikus allapotanak
rogzitésére szolgaldo dokumentum, melynek részét képezi a percentil tabla is.
Csaladi fiizet: a csalad és az intézmény kapcsolattartasanak egyik irasos modja.
A kisgyermekneveld tajékoztatja a sziiloket a kisgyermek életiik 1ényeges
torténéseirdl, fejlédésérdl. Osztonzik a sziiléket, hogy a tajékoztatas valjon
kétiranyuva. Tartalma: a nyitdlap, elsé Osszefoglald beszoktatasrol, fejlodési
Osszefoglalok, tajékoztatds az ilinnepekrdl, bolcsddei eseményekrdl, zard
bejegyzés

Csaladlatogatasi feljegyzés

Napi jelenlét kimutatasa

Nevelési terv

Dolgozok egészségligyi kiskonyve

Tetvességi nyilvantartas

Fert6zd betegségek nyilvantartasa

9. A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas

A Mini bolcséde alapdokumentumai a vezetéi irodaban, hirek, események aktudlisan a
falinjsagon olvashatoak. Az lizend flizetbe a gondozond és a sziild a gyermekkel kapcsolatos
informaciokat kozli.

A sziil6 a bolcsdde szolgaltatasaival kapcsolatosan panaszjoggal élhet.

Jogorvoslati lehetdségek:

Intézményvezetd

Jegyz6

Kormanyhivatal

Gyamiigyi és Igazsagiigyi Foosztaly
Birosag

Célunk, hogy a gyermekeket érintd problémakat, vitdkat a legkorabbi idépontban a
legmegfeleldbb szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

A panaszkezelés 1épései:

a panasz tudomasul vétele
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az érintettek tajékoztatasa

tények, informéciok gyiijtése a panasszal kapcsolatban
megoldasok keresése

a panaszos tajékoztatasa a megoldasi alternativakrol.

Az ellatas igénybevételének modja:

A szolgéltatds igénybevétele onkéntes. A sziild jelentkezését kovetden a gyermek felvétele a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden torténik. A bolcsddei ellatast
az olyan gyermekek szamdara biztositjuk, akiknek sziilei (neveldi, gondozo6i) munkahellyel

rendelkeznek, vagy képzésben tovabbképzésben vesznek részt, ezért gyermekiik feliigyeletérol
nem tudnak gondoskodni. A felvételi eljaras soran a sziild a munkaltatoi, egyéb igazolast vagy
szandéknyilatkozatot nyujt be, melyben igazolja, hogy a felvételi szabalyzatban leirtaknak
megfelel.

10. Az ellatast igénybe vevok jogai

A szolgéltatasokat teljes korlien igénybe venni, egyéni bandsmodban részesiilni.

Joga van minden fontos kérdésekben a tajékoztatdshoz, adatai védelméhez, a
nyilvantartdsba, dokumentumokba valo betekintéshez.

Az ellatast igénybe vevOt megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem.

A szolgéltatas vezetdje koteles biztositani, hogy az ellatott adataihoz, a vezetett
nyilvantartdsokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza.

Az ellatast igénybe vevok, az ellatast nyujtd kotelezettségszegése €s a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos probléméak esetén panasszal élhetnek, melyet a
szolgaltatas vezetdjéhez lehet szoban vagy irdsban benyujtani.

Gyermekjogi képviseld neve, elérhetdsége kozzététele, tajékoztatds a vele kapcesolatos
jogorvoslati lehetdségrol.

11. A boleséde dolgozéinak jogai

Az egészséges ¢€s biztonsdgos munkavégzéshez sziikséges torvényi eldirasoknak
megfeleld munkafeltételek biztositasa.

A munkatarsnak joga van véleménye kinyilvanitasara, munkdja elismerésére.
Megkapni a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést.

Emberi méltosagukat és személyiségi jogaik tiszteletben tartasat.

Segitséget szakmai tudasuk gyarapitdsadhoz

12. Szakmai felkésziiltség biztositasa

Célunk:

a szakmai tudas gyarapitésa,
a rendszeres Onképzés, tovabbképzés,
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— amagas szintli nevelés- gondozas biztositasa.
A megval6sitas formai:

— kapcsolatfelvétel mas bolcsddékkel- kozos megbeszélés alkalmaval tapasztalatcsere

— hazi tovabbképzések- a kisgyermekneveldk igénye, érdeklodése alapjan, illetve az
aktualis szakmai kérdésekkel kapcsolatban

— kiils6 tovabbképzéseken valo részvétellel.

Célunk, hogy a dolgozok szervezett €s iranyitott keretek kozott végezzék nevelési- gondozasi
tevékenységiliket a modszertani iranyelvek €s a gyermekvédelmi torvény alkalmazéasaval.

Belso ellendrzés

A bolesddében folyod tevékenységek eredményességének, szakszertiségének, hatékonysaganak
vizsgalata a belso ellendrzés feladata. Az erdsségek ¢s a fejlesztendd teriiletek feltérképezése a
célja. A szakmai vezetd Onellendrzése mellett az intézményvezetd ellendrzi a nevelési —
gondozasi munka megvalosulasat az irdsos dokumentumok vezetését
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Legitimacios zaradék

A Székely Bertalan Ovoda és Bolcséde mini bolesédei Szakmai Programjat az intézmény
gondozdi alkalmazotti kore megismerte €s elfogadta.

Szada, 2024. januar 01.

Dr. Csikés Gellértné
foigazgatd

A Székely Bertalan Ovoda és Boleséde mini bolcsédei Szakmai Programjat, az
intézményfenntarto  Szada  Nagykozség  Onkorméanyzat  Képvisel§-testillete  a
.......................... szamu hatarozataval jovahagyta.

Szada, 2024. januar 01.
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1. szamu melléklet: Felvétel iranti kérelem

2111 Szada Do6zsa G6ydrgy ut 63.
www.szadaovi.wix.com/szadaovi

Székely Bertalan Ovoda-Bélcséde

e-mail

Tel:

0628-503-586
: ovoda@®szada.hu

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

A bolcsodei elhelyezés idejének kérelme:

(mikortol kéri a sziil6 a gyermek elhelyezését)

Gyermek neve:

Sziiletési helye:

Sziiletési ideje:

TAJ szama:

Lakcime:

Anya neve:

Sziiletési helye:

Sziiletési ideje:

Foglalkozasa:

Munkahelye:

Munkahelye cime:

Anya elérhetdsége:

Mobil:

Vezetékes:

Apa neve:

Sziiletési helye:

Sziiletési ideje:

Foglalkozasa:

Munkahelye:

Munkahelye cime:

Apa elérhetdsége:

Mobil:

Vezetékes:

Munkahely alairasa, bélyegzdje

Testvérek neve:

Sziiletési éve:

Hol vannak elhelyezve:
(6voda, iskola,........... )
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Felvételi kérelem indoka:
(‘a szilo tolti ki)

Védonoéi vélemény:

| A jelentkezési lap beadasanak ideje:

szulo alairasa szulo alairasa

33




2. szamu melléklet

Székely Bertalan Ovoda - Bolcséde

NYILATKOZAT

ATULIOtt e nyilatkozom, hogy az
1997. évi XXXI. torvény 33. §-a (2) bekezdése értelmében a bolcsddei ellatas tartalmarol,
feltételeirdl, az intézmény altal rélam és a gyermekemrdl vezetett nyilvantartasokrdl, az
intézmény hazirendjérdl, panaszjogom gyakorldsanak modjarol, a sziiléi érdekképviseleti
forumrdl a tajékoztatast megkaptam.

Mint gyermekem torvényes képviseldje tudomasul veszem, hogy az 1997. évi XXXI. torvény
33. §. (3) bekezdés b, és c, pontja értelmében a gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett
nyilvantartdsokhoz adatot szolgaltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben és a természetes
személyazonositd adatokban torténd valtozasokrdl az intézmény vezetdjét Ertesiteni
kotelességem.

Hozzéjarulok és engedélyezem, hogy gyermekemrdl az intézményben készitett fotokat és
videofelvételeket a bolcs6de szakmai anyagaiban (Szakmai Program, tajékozatd, faligjsag,
szakmai eldaddsok, konferencidkon, honlapon, kiadvanyokon, szakmai filmeken, stb.)
felhasznalhassa, és nyilvanossagra hozhassa.

Szada, 20...............

Sziil6 alairasa
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[98)

. szamu melléklet: A bolcsddei kérelemhez csatolandé dokumentumok

Gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatanak masolata

A gyermek lakcimet igazold hatdsagi  igazolvanyanak  (lakcimkartya) és
tarsadalombiztositasi igazolvanyanak (TAJ kartya) mésolata

A szildk/ mas torvényes képviselok lakcimet igazolos hatdsagi igazolvanyanak
(lakcimkartya) masolata

A keresdtevékenységet folytatd, vagy folytatni kivand sziild/més torvényes képviseld
munkaltatéi igazoldsa, vagy a leend6 munkaltatéjanak igazoldsa arrél, hogy nala
alkalmazasban fog allni, megjelolve annak kezd6 id6pontjat is

Az illetékes munkaiigyi kirendeltség igazoldsa a munkaerd-piaci részvételt eldsegitd
programban, képzésben valo részvétel esetén annak tényérdl, idejérdl

Tanul6i/hallgatéi jogviszony esetén a koznevelési/kdzoktatdsi intézmény altal kiallitott
iskolalatogatas, illetve jogviszony igazolas

Amennyiben a sziilé/mas torvényes képviseld orvosilag igazolt allapotara tekintettel a
gyermek napkozbeni ellatasardl nem tud gondoskodni, a haziorvos igazolasa

A hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazolasa arr6l, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcsédében gondozhato

Harom- vagy tobbgyermekes csalad esetén a Magyar Allamkincstar igazolasa a magasabb
Osszegli csaladi potlék folyodsitasarol

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, valamint hatranyos helyzeti,
illetve halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetén a jogosultsag megallapitasarol szolo
hatarozat

Védelembe vett gyermek esetén a gydmhatdsagi hatarozat

Diétas étkezést igényld gyermek tekintetében a szakorvosi igazolés

35



4. szamu melléklet: Felvételi értesitd

Targy: Ertesités bolcsédei felvételrsl

ERTESITES BOLCSODEI FELVETELROL

Tisztelt Szilok!

Eziton értesitjiik, hogy gyermekiik a szadai Székely Bertalan Ovoda-Bolcséde Mini

bolesddéjébe
felvételt nyert - ......cccoeviiiiiniiiiiiinicinncnnes
amennyiben az eldirt feltételek (szadai lakcim, munkahely) teljesiilnek.
A csoportbeosztasrol a sziildi értekezleten adunk tajékoztatast.

Gyermeke felvétele a beszoktatas elsé napjan, a felvételhez sziikséges dokumentumok
bemutatdsaval (munkaltatdi igazolas, kedvezményes/ingyenes étkezési dijra jogositd

dokumentumok), és az intézménnyel kotott megallapodassal valik hivatalossa.
A bolcsddei ellatas téritésmentesen vehetd igénybe.
Sziiloi értekezletet 20.............. -én ............ orai kezdettel tartunk
a Mini bolcsddében (2111 Szada, Ady Endre utca 2.), melyre szeretettel varjuk.

Amennyiben nem tudnak részt venni a sziil6i értekezleten, kérjiik, az dvodai telefonszamon

keressenek minket augusztus végén.

Amennyiben dontésemmel nem ért egyet, tigy jelen levelem kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil illetékmentes észrevételt tehet nalam.

Dr. Csikos Gellértné

foigazgato
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5. szamu melléklet: Felvételi kérelem elutasitasa

Targy: Ertesités bolcsédei felvételi
kérelem elutasitasarol

Tisztelt Szils!

Indoklas:

A gyermeke bolcsddei jelentkezését féréhely hiany miatt elutasitjuk.

Bolcsodei felvétel iranti kérelmek elbiradlasa soran az intézményvezetd helyhidny esetén az
1997. évi XXXI. torvény 41.§-aban foglalt rendelkezések figyelembevételével dont a felvételi
kérelmek elbiralasarol.

Fellebbezés:

Amennyiben az ellatast igényld, illetve torvényes képviseldje az intézményvezetd dontését
vitatja, az arrdl sz016 értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartohoz fordulhat.
Ilyen esetben a beutalas kérdésérdl a fenntartd képviseletében a polgarmester dont.

Dr. Csikos Gellértné
intézményvezetd
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6. szamu melléklet: Megallapodas

MEGALLAPODAS

Amely 1étrejott

a) egyrészrol az ellatast nyajté allami fenntartast intézmény (tovabbiakban: intézmény)

részeérdl, melynek adatai:

intézmény neve: Székely Bertalan Ovoda-Bolcséde
intézmény cime: 2111 Szada Dézsa Gyorgy ut 63.
intézmény vezetdje: Dr. Csikos Gellértné

intézmény telephelye: Székely Bertalan Ovoda-Bolcséde

intézmény telephely cime: 2111 Szada, Postakoz utca 12.
intézmény telephely cime: 2111 Szada, Andy Endre utca 2.
intézményt képviseli: [1lés-Bartké Zsuzsanna

az ellatast nyajté allami fenntartasu intézmény fenntartéja részérdl, melynek adatai:

fenntartd neve: Szada Nagykozség Onkormanyzata
fenntartd cime: 2111 Szada, Dozsa Gyorgy ut 88.
fenntartot képviseli: Pintér Lajos polgarmester

b) masrészrél az ellatast igénybevevd, illetve torvényes képviseldje részérdl

- az alabbi gyermek vonatkozasaban:

N OV it e e e ettt eaaan

SZUIetesi helye €8 1deTe. .. .vveneiei e e e

ANYJa SZULCEST MEVE:. . ettt

A gyermek sziildje vagy torvényes képviseldje:

N OV ittt e e e ettt ettt ettt e aaaaas

kozott a gyermek bolcsddei ellatasara.
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Alulirott .........ooiiiiiii a gyermek édesanyja/édesapja hozzajarulok gyermekem
bolcsddei ellatasahoz.

Jogszabalyi hattér:
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol 41-44/D. §

149/1997.(1X.10) Korm. rendelet, a gyamhatosdgokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasokrol
15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdél ¢s miikddésiik
feltételeirdl

2/2020 (111.01.) Onkormanyzati rendelet

1. A megallapodas targya
Az intézmény az igénybe vevo részére bolcsddei ellatast nyujt.
Az intézmény a vonatkozd szolgéltatas nyujtasara miikodési engedéllyel rendelkezik.

(A miikodési engedélyének szama: S0538165)

2. Az ellatas idotartama

A felek tudomésul veszik, hogy az ellatds kezdetének id6pontja
.......... €V.ooovviiiievn.ho oL onapja, valamint az intézmény az ellatast az
ellatast igénybe vevo részére:
e hatarozott, azaz: ....... EV e ho ....... napjaig terjedo,
e hatarozatlan

id6tartamra szoloan biztositja.

A jogviszony kezdetekor a szakmai vezetd javaslatira a sziild egyetértése esetén- a
gyermek sziikségletei, egyéni sajatossagai alapjan- legfeljebb 1 honapig a gyermek
részidében gondozhat6 (un. beszoktatas).

Korai fejlesztést illetve gondozast igénybe vett gyermekeknél probaidd kikotése

kotelezd, a szerzddo felek 3 honap probaiddt kotnek ki.

3. Az ellatast igénybe vevo szamara nyujtott szolgaltatasok tartalma

- szakszerli gondozés-nevel¢s, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés €s a szocializacio
segitése,
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- napi négyszeri (€életkornak megfeleld) étkezés,

- a fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet,

- egészségveédelem egészségnevelés, kulturhigiénés szokdsok kialakuldsanak segitése,
- allanddsag (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmod,

- id6jarastol fiiggden napi lehetdség a szabad levegdn valo jatékra,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

- korcsoportnak megfeleld jatékeszkozok,

- rendszeres orvosi feliigyelet, 6vodai életre valo felkészités.

4. Téritési dij:

A bolcsédei ellatas téritési dijaira vonatkozo szabalyokat Szada Nagykozségi Onkormanyzati
rendelete rogziti 0 ft-ban.

5. Gyermekétkeztetésre vonatkozo szabalyok:

A bolesddei ellatas keretében nyujtott étkezés téritési dijat a Szadai Nagykozségi
Onkorményzat 4ltal készitett rendelet tartalmazza. A bolcsédei étkezésért fizetendd téritési dijat
a sziild vagy a torvényes képviseld koteles egy havi idétartamra, elére megfizetni. A tényleges
étkezési napok elszamolasarol az adott honap gondozasi, nevelési napjainak és az étkezés
tipusanak figyelembe vételével a befizetést kovetd honapban a szadai Gyermekélelmezési és
szocialis Etkezési Konyha gondoskodik.

A befizetésrol szol6 igazolast a kisgyermekneveloknek be kell mutatni. Amennyiben a sziild
gyermeke bolcsdder ellatasat betegség, vagy egyeb ok miatt nem kivanja igénybe venni,
haladéktalanul koteles bejelenteni a bolcsddének. Az étkezés lemondéasara a targynapot
megel6zd nap 09:00 6raig van lehetdség. Be nem jelentett hianyzés esetén a sziild a téritési dij
visszafizetésére nem tarthat igényt.

6. A bolcsodei ellatas megsziinésének modjai

A megsziintetését szoban vagy irdsban kérelmezni kell, melynek alapjan az intézményvezetd

az ellatast megsziinteti.

A bolcsddei ellatas megsziinik:

- A hatéarozott idejii elhelyezés esetén megjeldlt iddtartam- illetve meghosszabbitott

1dGtartam- elteltével,
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- A jogosultsagi feltételek megszlintetésével.
-A sziil6 irasbeli kérésére.

- Hazirendben meghatarozott szabalyok sulyos megsértése miatt.

- Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett Gvodai nevelésre, a 4. €letévének betdltését kovetd szeptember 1-jével,

- azeldz6 pont ala nem tartozd gyermek esetén, ha a 3. életévét

- -janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsddei nevelési év végéig,

- - ha szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd bolcsddei nevelési
év végéig.

- Allandé lakohely véltoztatdsa, megsziinése miatt.

- Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatdsat, aki a bolcsdde orvosdnak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhato.

- A probaidé letelte utan megsziinik annak a gyermeknek a bolcsddei statusza, aki ezen
1d6 alatt nem tud beilleszkedni.
A gyermekrdl véleményt a kozvetleniil foglalkozd szakmai csoport (orvos,
gyogypedagogus, gondozondk és az intézményvezetd) ad, illetve dont a bolcsddés

tovabbi gondozésarol.

7. Adatkezelési nyilatkozat:

Alulirott nyilatkozom arrdl, hogy az 1997. évi XXXI. Tv. 33-a (2) bekezdése értelmében a
bolcsddei ellatas tartalmarol, feltételeirdl, az intézmény altal rolam és gyermekemrdl vezetett
nyilvantartasokrol, az intézmény hazirendjérdl, a fizetendd téritési, illetve gondozasi dijrél, a
panasztételi jogom gyakorlasanak modjarol, a sziilo1 érdekképviseleti forumrol a tajékoztatast

megkaptam.

Mint gyermekem torvényes képviseldje tudomasul veszem, hogy az 1997. évi XXXI. Tv. 33.§
(3) bekezdés b) és c) pontja értelmében a gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett
nyilvantartdsokhoz adatot szolgéltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben €és a természetes
személyazonositd adatokban tortént valtozdsokrol az intézmény vezetdjét éErtesiteni

kotelességem.
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Hozzajarulok ahhoz, hogy a gyermekemrdl késziilt bolcsodei fényképek az intézmény

honlapjan, facebook oldalén és a helyi ujsdgba megjelenjenek.

igen nem

Téjékoztattak arrdl, hogy a Szakmai Program és mellékletei az ataddban papiralapon elérhetdek

szamomra.

8. Panasztételi lehetéség:

A sziilé a megéllapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek elmulasztasa
esetén panaszaval az intézményvezetdhdz, a fenntart6 Onkorményzathoz valamint teriiletileg
illetékes gyermekjogi képviselohoz fordulhat. Az érdekvédelemmel kapcsolatos szabalyokrol
a Gyvt. 35-36. paragrafusa rendelkezik.

A felek a megallapodast kozos elolvasast kovetden, mint akaratukkal megegyez6t irjak ala.

ellatast igénybe vevo térvényes képviseldje intézmény vezetdje

42



